	Pendenzenkontrolle


	Kirchgemeinde:
	Muster-Kirchgemeinde

	
	Rechnungsjahr:
	Muster-Rechnungsjahr

	
	Prüfungsdatum:
	Muster-Prüfungsdatum

	
	Visum:
	

	Nr.
	Pendenzen
(müssen bis zur offiziellen Berichterstattung geklärt werden)
	Erledigt am / von 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Merkpunkte für die nächste Prüfung


	Kirchgemeinde:
	Muster-Kirchgemeinde

	
	Rechnungsjahr:
	Muster-Rechnungsjahr

	
	Prüfungsdatum:
	Muster-Prüfungsdatum

	
	Visum:
	

	Nr.
	Merkpunkte für die nächste Prüfung
	Erledigt am / von 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Ordnerregister Dauerakten
Allgemein
	Kirchgemeinde:
	Muster-Kirchgemeinde


	1
	Allgemeines

	
	Organigramm Kirchenrat 

	
	Kommissionsverzeichnis

	
	Verzeichnis Visa und Kurzzeichen

	
	

	2
	Rechtliche Grundlagen
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Prüfung Jahresrechnung
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	Rechnungsjahr:
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	I
	(
Darlehen und Beteiligungen Verwaltungsvermögen

	J
	(
Laufende Verpflichtungen, kurzfristige Schulden

	K
	(
Langfristige Schulden

	L
	(
Verpflichtungen für Sonderrechnungen

	M
	(
Rückstellungen

	N
	(
Spezialfinanzierungen (aktiv und passiv)

	O
	(
Eigenkapital, Bilanzfehlbetrag

	P
	( Aufwand (allgemein)
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	( Personalaufwand

	R
	( Ertrag (allgemein)
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	T
	( allfällige weitere Prüfungen
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zur Risikobeurteilung
	Prüfungsstrategie,
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	Detailplanung,
Muster Jahresprüfungsplan
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Empfehlungen:
- Muster Detailplan je nach Aufgaben der Rechnungskommission anpassen.
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Prüfer/-in


...


Total


Prüfungsvorbereitung, Prüfungsplanung


2


 Prüfungsvorbereitung, Prüfungsplanung


O


 Risikobeurteilung


2


 


Prüfungsdurchführung, allgemeine Prüfungshandlungen


2


 Prüfungsdurchführung, allgemeine Prüfungshandlungen


Prüfung Jahresrechnung


Bestandesrechnung


2


 Flüssige Mittel


2


 Guthaben


2


 Ausstehende Steuern ("Steuerguthaben")


2


 Transitorische Aktiven, Transitorische Passiven


2


 Wertpapiere, Darlehen Finanzvermögen


2


 Liegenschaften Finanzvermögen


2


 Übrige Anlagen Finanzvermögen


2


 Sachgüter, Investitionsbeiträge, übrige aktiviere Ausgaben 


Verwaltungsvermögen


2


 Darlehen und Beteiligungen Verwaltungsvermögen


2


 Laufende Verpflichtungen, kurzfristige Schulden


2


 Langfristige Schulden


2


 Verpflichtungen für Sonderrechnungen


2


 Rückstellungen


2


 Spezialfinanzierungen (aktiv und passiv)


2


 Eigenkapital, Bilanzfehlbetrag


2


 


Kostenrechnung 


(HRM mit Kostenausweis)


Laufende Rechnung


2


 Aufwand (allgemein)


2


 Personalaufwand


2


 Ertrag (allgemein)


2


 Steuern


Prüfung Internes Kontrollsystem


2


 Bereich: 


2


 Bereich: 


2


 Bereich: 


Prüfung Abrechnung Sonder- und Zusatzkredite


2


 Abrechnung: 


2


 Abrechnung: 


2


 Abrechnung: 


2


 


Prüfungsabschluss, Berichterstattung


4


 Bericht zur Jahresrechnung


4


 Interner Bericht zur Jahresrechnung


4


 Bericht zur Abrechnung von Sonder- und Zusatzkrediten


Wann?


Was?




Wer? / Wie lange?

Prüfer/-in ... Total

Prüfungsvorbereitung, Prüfungsplanung

 Prüfungsvorbereitung, Prüfungsplanung

 Risikobeurteilung

 

Prüfungsdurchführung, allgemeine Prüfungshandlungen

 Prüfungsdurchführung, allgemeine Prüfungshandlungen

Prüfung Jahresrechnung

Bestandesrechnung

 Flüssige Mittel

 Guthaben

 Ausstehende Steuern ("Steuerguthaben")

 Transitorische Aktiven, Transitorische Passiven

 Wertpapiere, Darlehen Finanzvermögen

 Liegenschaften Finanzvermögen

 Übrige Anlagen Finanzvermögen

 Sachgüter, Investitionsbeiträge, übrige aktiviere Ausgaben 

Verwaltungsvermögen

 Darlehen und Beteiligungen Verwaltungsvermögen

 Laufende Verpflichtungen, kurzfristige Schulden

 Langfristige Schulden

 Verpflichtungen für Sonderrechnungen

 Rückstellungen

 Spezialfinanzierungen (aktiv und passiv)

 Eigenkapital, Bilanzfehlbetrag

 

Kostenrechnung 

(HRM mit Kostenausweis)

Laufende Rechnung

 Aufwand (allgemein)

 Personalaufwand

 Ertrag (allgemein)

 Steuern

Prüfung Internes Kontrollsystem

 Bereich: 

 Bereich: 

 Bereich: 

Prüfung Abrechnung Sonder- und Zusatzkredite

 Abrechnung: 

 Abrechnung: 

 Abrechnung: 

 

Prüfungsabschluss, Berichterstattung

 Bericht zur Jahresrechnung

 Interner Bericht zur Jahresrechnung

 Bericht zur Abrechnung von Sonder- und Zusatzkrediten

Wann? Was?

- Plan mit den Daten von Besprechungen (Vorbesprechung, Schlussbesprechung etc.) ergänzen

Muster Bestätigung von Geschäftsbeziehungen

Mindestens alle vier Jahre prüfen: Sind alle auf der Bankbestätigung aufgeführten Konten enthalten? ( Nach Rücksprache mit Leitung Finanzabteilung Bestätigungen von Geschäftsbeziehungen einholen, direkt an Präsi​dent / Präsidentin der Rechnungskommission senden lassen. Vgl. Checkliste Geldflüsse / Finanzierung
Adresse Absender

Kirchgemeinde xy

...

<Name der Bank>

Adresse

Ort, Datum

STAND UNSERER GESCHÄFTSBEZIEHUNGEN

Sehr geehrte Damen und Herren

Unsere Rechnungskommission, wünscht von Ihnen direkt eine Bestätigung zum Geschäftsabschluss per ....... mit folgenden Angaben zu erhalten:

Saldi sämtlicher Konti, einschliesslich Festgelder;

-
Kontenbezeichnungen und Datum der Eröffnung und/oder Schliessung von Konti, die innerhalb eines Jahres vor dem vorerwähnten Stichtag eröffnet und/oder geschlossen wurden;

-
Detailangaben zu Krediten, einschliesslich gegenwärtige Beanspruchung, Rückzahlungsdatum, Kreditfazilitäten mit Angabe der ausgesetzten Limiten, Angaben zu allfälligen Sicherheiten;

-
Aufgelaufene Zinsen, die in den Kontosaldi noch nicht berücksichtigt sind;

-
Unerledigte Transaktionen (Akkreditive, diskontierte Wechsel, Inkassowechsel, etc);

-
Bestand an Wertschriften und anderen Wertrechten mit Angabe, ob die Titel frei verfügbar oder verpfändet sind. Für nicht auf den Inhaber lautende Titel bitten wir Sie aufzuführen, auf welchen Namen diese eingetragen sind. Titel welche Gegenstand von Wertpapierleihe sind, wollen Sie bitte gesondert bezeichnen;

-
Verpflichtungen und Ansprüche aus Termin-, Future-, Options- und Swap-Geschäften;

-
Einzelheiten über Garantien, Bürgschaften und sonstigen Zusagen sowie Verfügungen, welche wir Ihnen erteilt haben oder welche Sie für uns an Dritte abgegeben haben;

-
Sicherheiten, Garantien und sonstige Zusagen sowie Verfügungen, welche wir Ihnen zugunsten Dritter gegeben haben;

-
Ansprüche aus Treuhandanlagen oder Treuhandkrediten (inkl. Angabe der Treunehmer);

-
andere direkte oder indirekte Verpflichtungen gegenüber Ihnen;

· Verzeichnis der Verfügungsberechtigten unter Angabe allfälliger Einschränkungen der Vollmachten;

· alle weiteren Auskünfte, die im Zusammenhang mit den obenerwähnten Punkten oder im Gesamtverkehr mit Ihnen für die Rechnungskommission wesentlich sein könnten.


Senden Sie bitte Ihre Angaben direkt an Martin Muster, Präsident der Rechnungskommission, Am Waldrand, 6099 Hinterwald, mit Kopie an uns. Für eine umgehende Erledigung danken wir Ihnen im Voraus bestens.

Freundliche Grüsse

(Unterschrift)

Beilage: Antwortcouvert
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 Laufende Verpflichtungen, kurzfristige Schulden

2
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2
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Kostenrechnung 

(HRM mit Kostenausweis)

Laufende Rechnung
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 Ertrag (allgemein)
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 Steuern

Prüfung Internes Kontrollsystem

2

 Bereich: 

2

 Bereich: 

2
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Prüfung Abrechnung Sonder- und Zusatzkredite

2

 Abrechnung: 

2
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 Abrechnung: 
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 Interner Bericht zur Jahresrechnung

4

 Bericht zur Abrechnung von Sonder- und Zusatzkrediten
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