
  
 

Infolge Pensionierung der bisherigen Stelleninhaberin sucht die Kirchgemeinde Hochdorf mit rund 6000 

Katholikinnen und Katholiken per 1. Februar 2026 oder nach Vereinbarung, eine / einen 

 

Kirchgemeindeschreiberin / Kirchgemeindeschreiber 50 % 
 

Hauptaufgaben (Staatskirchenrechtliche Seite)  

• Führen der Verwaltung  

• Führen des Finanz- und Rechnungswesens der Kirchgemeinde (Buchhaltung, Abschluss, Voranschlag, 
Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung) 

• Erstellen von Abrechnungen für den Pastoralraum Baldeggersee 

• Führen des Lohn- und Versicherungswesens 

• Betreuen der Personaladministration - Arbeitsverträge, Zeugnisse etc. 

• Führen der Liegenschaftsverwaltung 

• Vorbereiten von Sitzungen für verschiedene Gremien wie Kirchenrat, reg. Kirchenrat, Personalkommission 
und aufbereiten aller dafür notwendigen Unterlagen 

• Erstellen von Protokollen und Korrespondenz 

• Interne und externe Kommunikation 

• Führen des Archives 
 

Was erwarten wir von Ihnen 

• Abgeschlossene Ausbildung mit einer Weiterbildung oder fundierte Kenntnisse in den Bereichen 

Rechnungswesen, Kommunikation, Personal und Projektleitung  

• Gute IT-Kenntnisse 

• Selbständige und vernetze Arbeits- und Denkweise 

• Verantwortungsbewusstsein und Diskretion sowie Loyalität 

• Idealalter zwischen 40 – 50 Jahre  

 

Was bieten wir Ihnen 

• Flexible Arbeitszeiten mit viel Gestaltungs-Freiraum – Abendtermine können tagsüber kompensiert werden 

• Moderne Infrastruktur 

• Einen gut strukturierten Pastoralraum mit engagierten Gremien und Mitarbeitenden 

• Anstellungsbedingungen gemäss Empfehlungen der röm.-kath. Landeskirche des Kantons Luzern 

 

Sind Sie interessiert? Informationen finden Sie unter www.prbs.ch. Bei Fragen stehen Ihnen Patrizia Boesch, 

Kirchenratspräsidentin Kath. Kirchgemeinde Hochdorf, Tel. 079 233 33 33, patrizia.boesch@prbs.ch oder Benny 

Stauffer, Kirchengemeindeschreiberin, Tel. 041 911 06 70, verwaltung.hochdorf@prbs.ch gerne zur Verfügung. 

 

Senden Sie Ihr Bewerbungsdossier elektronisch bis zum 6. September 2025 an: 

 

Kath. Kirchgemeinde Hochdorf, Patrizia Boesch, Verwaltung, Hohenrainstrasse 3, 6280 Hochdorf, 

patrizia.boesch@prbs.ch 
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