
 
 
 
Der Pastoralraum Baldeggersee im Luzerner Seetal besteht aus den Pfarreien Hochdorf, 

Hohenrain, Kleinwangen und Römerswil. Zur Ergänzung des bestehenden Teams suchen wir  

per sofort oder nach Vereinbarung  

 

Kauffrau / Kaufmann Pfarreisekretariat (40 - 50 %)  

 

Zusammen mit zwei Teamkolleginnen sind Sie die „Drehscheibe“ der Pfarrei und des 

Pastoralraumes und die erste Anlaufstelle am Telefon und Empfang. Sie sind Ansprechperson 

für Pfarreiangehörige und Bindeglied zwischen Pfarreiangehörigen und SeelsorgerInnen. 

Durch Ihr Engagement und Auftreten gestalten Sie das Erscheinungsbild unseres 

Pastoralraumes wesentlich mit.  

 

Ihre Aufgaben 

-  Allgemeine Sekretariatsarbeiten 

- Telefon- und Türdienst 

- Administrative Aufgaben in Zusammenhang mit Taufen, Beerdigungen, Heirat usw. 

- Verschiedene punktuell übertragene Aufgaben in der Pfarreiadministration 

- Ferien-Vertretung  

 

Sie bringen mit 

-  Kaufmännische Ausbildung mit einigen Jahren Berufserfahrung 

- Sehr gute Deutsch- und Informatikanwender-Kenntnisse (MS-Office) 

- Selbständige Arbeitsweise und ein vernetztes Mitdenken 

- Offenheit und freundliche Umgangsformen gegenüber Menschen und Kulturen 

-  Flexibilität und Diskretion 

-   Positive Grundhaltung gegenüber der katholischen Kirche 

 

Wir bieten Ihnen 

-  Eine spannende, lebhafte und vielseitige Aufgabe 

- Ein angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten und engagierten Team 

- Zentral gelegener Arbeitsplatz in Hochdorf 

-   Anstellungsbedingungen gemäss Empfehlungen der röm.-kath. Landeskirche des Kantons 

Luzern 

 

Weitere Auskünfte erteilt Urs Elsener, Pastoralraumpfarrer, Kirchplatz 2, 6280 Hochdorf, 

Telefon 041 910 10 93, urs.elsener@prbs.ch / www.prbs.ch 

Sind Sie an dieser vielfältigen und abwechslungsreichen Aufgabe interessiert?  

Dann freuen wir uns auf Ihre schriftlichen Bewerbungsunterlagen bis 31.03.2024 

an die Präsidentin der Katholischen Kirchgemeinde Hochdorf, Patrizia Boesch, 

Hohenrainstrasse 3, 6280 Hochdorf, Telefon 041 911 06 70, verwaltung.hochdorf@prbs.ch 

 

http://www.prbs.ch/

