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1. 
Stellenbezeichnung 
Sakristan, Sakristanin 

2. 
Zweck, Funktion der Stelle 
Betreuung der Innen- und Aussenräume der kirchlichen Bauten. 

3. 
Vorgesetzte Stelle 
Im Bereich der Betreuung der Innen- und Aussenräume der kirchlichen Bauten untersteht der Sakristan/die Sakristanin der Leitung der Pfarrei (Pfarrer bzw. Gemeindeleiter/Gemeindeleite​rin/Mitarbeitende Priester mit Pfarrverantwortung). Im Bereich der Anstellung untersteht der Sakristan/die Sakristanin dem Kirchenrat (evtl. dem Personalverantwortlichen des Kirchenrates; evtl. dem Verwalter der Kirchgemeinde). 

4. 
Unterstellte Mitarbeitende 
Dem Sakristan/der Sakristanin ist die Aushilfe für den Sakristanendienst unterstellt. 

5. 
Stellvertretung 
Die Stellvertretung des Sakristans/der Sakristanin wird durch die Aushilfe für den Sakrista​nendienst wahrgenommen. 

6.
Aufgaben 
· Vorbereitung der Kirchen und Kapellen für die verschiedenen Gottesdienste 

· Besorgung des Kirchenschmuckes 

· Betreuung der liturgischen Gewänder und Geräte 

· Werterhaltende Pflege der Kirche und der weiteren kirchlichen Räume 

· Wartung der technischen Einrichtungen 

· Bedienung der Heizanlage 

· Pflege und Wartung der kirchlichen Umgebung und der Zugänge zur Kirche 

· umweltschonender und ökologisch sinnvoller Umgang mit Ressourcen aller Art 

7.
Information 
Der Sakristan/die Sakristanin informiert die Leitung der Pfarrei rechtzeitig und korrekt über Besonderheiten oder Zwischenfälle im Zusammenhang mit seiner/ihrer Tätigkeit. 

Diese Stellenbeschreibung tritt auf .......................... in Kraft. Sie kann in gegenseitiger Absprache neuen Gegebenheiten angepasst werden. 

Ort, Datum .......................... 

Der Sakristan/die Sakristanin .......................... Für die Leitung der Pfarrei .......................... 

Für den Kirchenrat ..........................


